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Erste Schritte in Adobe Connect

1. Testen Sie lhre Audioeinstellungen. Hierzu klicken Sie auf ,Meeting“ und auf ,Assistent fur die Audio-
Einrichtungen®. Folgen Sie den Anweisungen [

Meetinginformationen verwalten
Zugang und Eintritt verwalten >

Meine Rolle andern >

Voreinstellungen...
- Assistent fur die Audio-Einrichtung...

Meeting aufzeichnen...

In den Vorbereitungsmodus wechseln
Privaten Moderatorenbereich aktivieren
Vollbild

Meeting beenden...

Adobe Connect beenden

2. Das ist das Mikrofon-Symbol.

3. Per Mausklick einschalten und stummschalten

4. Das qilt auch fir die Webcam. E
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Inhalte

« Themen und Termine mit Blackboard
organisieren und dokumentieren.

 Koordination und Kommunikation fur
Gruppen erleichtern.
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Themen und Termine mit
Blackboard organisieren

Blackboard in 15 Minuten



Themen und Termine organisieren:
Blackboard Tools

Nutzliche Blackboard-Tools

* Wik

e Diskussionsforum

* AnklUndigungen
* E-Mall

Blackboard in 15 Minuten
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KURSVERWALTUNG

Stevuerungsfenster

Content Collection

Kurs-Tools

Ankondigungen
Aufgeben

Blogs
Diskussicnsplattform
E-Mail senden
Glossar

Interaktive Tools
Fontakts
Furskalender
Fursnachrichten
Fubriken
Selbstabmeldung
Tagebucher

Tests, Umfragen und Pools

Wikis
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Das Blackboard-Wiki

Termine fur Referate

Wikl-Seite erstellen

Anweisungen

Bitte tragen Sie sich in die Tabelle ein

% Termine fiir Referate Proseminar "Einfihrung in die Fachdidaktik Spanisch”

Erstellf von Victoria Angeles Castrilleio Mojado am Monfag, 26. Mai 2014 1447 Uhr MESZE
zuletzt gedndert von Victoria Angeles Castrilleio Mojado am

Klicken Sie auf "Wiki Inhalt bearbeiten” (oben rechts) undfragen Sie sich ein fur die gewlnschte Thema und Datum.

Cratum Thema erantwortliche
Waortschatzvermittiung

02062014

09.06.2014 Interkulturelles Lernen

16.06.2014 Lehrwerkanalyse

23 06.2014 Hérverstehen

0.07.2014 Leseverstehen

Blackboard in 15 Minuten
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Termine organisieren mit
dem Blackboard Wikl - Schritte

1.

Wiki in Blackboard erstellen.

Wiki-Seite mit Anweisungen fur die Studierenden schreiben
(Was sollen die Studierenen tun? Bis wann?)

Studierende Uber Inren erwarteten Beitrag und die Frist informieren
(Blackboard E-Mail, Ankindigungen)

Nach Ablauf der Frist mit den Studierenden die endgultige

Entscheidung tber Themen und Termine besprechen/bekanntgeben
(Blackboard E-Mail, Ankindigungen oder Priisenz Unterricht)

Blackboard in 15 Minuten
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mit dem Blackboard Wiki - Schritte

1.

Wiki in Blackboard erstellen.

Wiki-Seite mit Anweisungen und Beispiel flr eine Brainstorming- Phase
schreiben (z.®, studierende miissen einen Themenvorsehlag mit geplantem
Ablauf und 3 Literaturangaben bis zu einem bestimmten Datwm erarbeiten)

Studierende Uber Ihren erwarteten Beitrag und die Frist daflr informieren
(Blackboard E-Mail, Ankindigungen)

Feedback des Dozenten auf die Beitrage der Studierenden (wewn nitig
Gruppenbildung fitr Gruppenreferate anhand der Ahnlichkett der
Thewmenvorscehliige)

Nach Ablauf der Frist mit den Studierenden die endgultige Entscheidung
Uber Themen und Termine besprechen/bekanntgeben (&lackboard E-Mail,

Ankindigungen oder Priisenz Unterricht)

Blackboard in 15 Minuten 8



Referate dokumentieren mit
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dem Blackboard Wiki:

1.

Referatswiki in Blackboard erstellen oder neue Seiten im bestehenden Wiki
far die Terminfindung erstellen.

Anweisungen flr die Studierenden auf die erste Seite schreiben (am besten
mit Beispiel (Beitrags- Frist)

Die Studierenden mussen pro Referat eine Seite erstellen mit Referatsinhalt
(aliederung/Literatur/Folien/ Links/Reflexionsfragen flir Kommilitonen)

Die Seiten kbnnen nach Wunsch flr eine Peer-Feedback-Runde benutzt
werden (z.B.: die Studierenoen haben etne Woche Zeit wach dewm Referat, wm thre
Kommentare dazu zu schrelben- dies Rann auch tn einem getrennten anonymen
Forum geschehen)

(Optional) Die Referierenden mussen alle Kommentare lesen und eine
Reflexion zusammenfassen (was habe ich gelernt? was Ranw ich verbessern?
was witrde teh nitchstes mal anders machen?)

Blackboard in 15 Minuten 9
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Blackboard-Wiki
Nutzliche Einstellungen

Wiki — Beschrankungen fur Datum und Uhrzeit
Wiki — Verfligbarkeit % Jla Mein

Yerfligbarkeit begrenzen [ Anzeigen nach

Datum im Format TT,/ MM/ JIIT eingeben

[ Anzeigen bis
Datum tm Format TT,/ MM /JIIT eingeben

Wiki — Beteiligung

Teilnehmerzugriff % Zur Bearbeitung geschlossen Fir die Bearbeitung gedffnet

Teilnehmerzugriff fir Kommentare Fir Kemmentare geschlossen @ FUr Kommentare offen

Blackboard in 15 Minuten
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Beispiel Wiki Seite mit Anweisungen fur
Studierenden

Termine fur Referate

Wiki-Seite ersiellen

Anweisungen

Bitte tragen Sie sich in die Tabelle ein

® Termine fiir Referate Proseminar "Einfuhrung in die Fachdidaktik Spanisch"

Erstellf von Victoria Angeles Castrillejo Mojado am Monfag, 26. Mai 2014 14:47 Uhr MESE
zuletzf gedndert von Vicforia Angeles Castrilleio Mojado am

Klicken Sie auf "Wiki Inhalt bearbeiten” (oben rechts) und fragen Sie sich ein fiir die gewinschie Thema und Datum.

Bitte tragen Sie sich ein bis die Sitzung am 20.05.2014 ein

Datum Thema Werantwortliche
Waortschatzvermittlung

02062014

09.06.2044 Interkulturelles Lernen

16062014 Lehrwerkanalyse

23 06.2014 Hiarverstehen

30.07.2014 Leseverstehen

Blackboard in 15 Minuten 11
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Berlin

Themen organisieren
mit dem Diskussionsforum:

Die Forumseinstellungen konnen konfiguriert werden, um
Organisationsprozesse vereinfachen

Forumseinstelilungen

Blackboard in 15 Minuten 12
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Themen organisieren
mit dem Diskussionsforum:

Forumseinstellungen

Diskussionsfaden/Antworten
werden angezeigt...

s Standardansicht

Einstellung fur Brainstorming-ldeen und Themenvorschlage
fur Referate sammeln

Blackboard in 15 Minuten 13
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Themen organisieren
mit dem Diskussionsforum:

Forumseinstellungen  Feedbackkommentare Uber Referate kann man in
einem anonymen Forum veroéffentlichen.

Erstellen und bearbeiten Anenyme Verdffentichungen zulassen

Autoren das Laschen der eigenen Verdffentlichungen gestatten

Mur Verdffentlichungen ochne Antworten

Autoren die Bearbeitung der eigenen Yerdffentlichungen gestatten
¥ Mitgliedern die Erstellung neuer Diskussionzfaden gestatten

#| [Cateianhdnge zulassen

¥ Benutzern die Verwendung von Zitaten in ihrer Antwort gestatten

Moderation fur Veroffentlichungen erzwingen

Blackboard in 15 Minuten 14
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Berlin

Themen organisieren
mit dem Diskussionsforum:

Forumseinstellungen  Man kann ein Diskussionsforum nutzen, damit die
Studierenden die Dokumente fir Ihre Prasentationen
hochladen

(Handouts, Powerpoint, etc...)

Erstellen und bearbeiten Anenyme Verdffentichungen zulassen

Autoren das Laschen der eigenen Verdffentlichungen gestatten

te\erbfenticl

Mur Verdffentlichungen ochne Antworten

Autoren die Bearbeitung der eigenen Yerdffentlichungen gestatten
¥ Mitgliedern die Erstellung neuer Diskussionzfaden gestatten
¥ Benutzern die Verwendung von Zitaten in ihrer Antwort gestatten

Moderation fur Veroffentlichungen erzwingen

Blackboard in 15 Minuten 15
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Themen organisieren
mit dem Diskussionsforum:

Forumseinstellungen  Mit der Moderation muss der Lehrende jeden Beitrag
lesen und freischalten bevor er veroffentlicht wird.

Erstellen und bearbeiten Ancnyme Verdffentichungen zulassen

Autoren das Loschen der eigenen Veraffentlichungen gestatten

e \ers Eanticl

Mur Yeroffentlichungen ohne Antworten

Autoren die Bearbeitung der eigenen Verdffentlichungen gestatten
#| Mitgliedern die Erstellung neuer Diskussionzfaden gestatten

#| [ateianhdnge zulazzen

#| Benutzern die Verwendung von Zitaten in ihrer Antwort gestatten

Moderation fur Verdffentlichungen erzwingen

Blackboard in 15 Minuten 16
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Koordination und Kommunikation
fur Gruppen erleichtern
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Gruppen erstellen

Freie Universitat _ ) Berlin

Lehrende konnen Gruppen erstellen, damit die Studierenden sich besser
organisieren und zusammenarbeiten kdnnen (Diskussionsforum, Wikis,

Dateiaustausch).

KURSVERWALTUNG
Steuerungsfenster
Content Collection
Kurs-Tools

Bewertung

Motencenter

Benutzer und Gruppen

Benutzer

Gruppen

Anpassung
Pakete und Dienstprogramme

Hilfe

Blackboard in 15 Minuten

Verfiigbarkeit von Tools

Ld

o

Aufgaben

Blogs
# HKeine Benotung
Benoten: Mégliche Punktzahl:

Datsiaustausch
Dizkuzssionsplattform
E-Mail

Interaktive Tools
Kalender

Tageblcher
® Keine Benotung
Benoten: Mégliche Punktzahl:

Wikiz

= Keine Benotung
Benoten: Mégliche Punktzahl:

18



&
\"

Freie Universitat u

Gruppen erstellen

Mit der Einstellung ,Manuelle Anmeldung” konnen die Studierenden sich selber
in die von Dozenten erstellten Gruppen eintragen.

Gruppen

Das Tool Gruppen ermdglicht Kursleifern, Teilnehmer in Grup
Gruppen konnen als Gruppen mit Selbstanmeldung definiert we

Einzelne Gruppe erstellen Gruppensatr erstellen

Persdnliche Anmeldung

Manuelle Anmeldung

Blackboard in 15 Minuten 19
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Gruppen erstellen

In den Gruppeneinstellungen kénnen Sie erlauben, dass die Studierenden
selber Gruppen erstellen und sich damit selbst organisieren kdnnen.

Gruppeneinstellungen

Von Teilnehmern erstellte Gruppen

|#| Teilnehmern die Erstellung einzelner Gruppen mit personlicher Anmeldung gestatten

Mitdieser Option kénnen Teilnehmer Gruppen iiber die Seite mit der Gruppenliste erstelle

|#| Teilnehmern die Bearbeitung der von einem Teilnehmer ersteliten Gruppe gestatten

Alle Teilnehmer, die bei einer von einem Teilnehmer erstellten Gruppe angemeldet sind, k

Blackboard in 15 Minuten 20
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Wollen Sie noch mehr wissen?

Anmeldung und Informationen Uber kommende Schulungstermine unter:
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html

Fragen? Vorschlage?
Kontakt: fortbildung@cedis.fu-berlin.de

Blackboard in 15 Minuten 21


http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html
http://www.cedis.fu-berlin.de/e-learning/fortbildung/workshops/index.html

Freie Universitat (\ }‘f i

Uberblick: Termine

06.03.2014 Kursmenu gestalten
03.04.2014 Diskussionsforen einrichten
08.05.2014 Kursbanner gestalten

05.06.2014 Referate mit Blackboard organisieren
und Dokumentieren

03.07.2014 Wikis in Blackboard einrichten




Bildquellen

Creative Commons von A. Diaz Herrero
https://www.flickr.com/photos/21572939@N03/2090542246/

Icon ,,Inhalte® von iconmnstr

http://iconmonstr.com/
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